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FIRMA APROBACION DEL NOTARIO/NOTARIA

Héctor Adolfo Sintura Varela

REGISTRO DE ACTIVOS DE LA INFORMACION

UNIDAD DE CONSERVACION MEDIO DE CONSERVACION INFORMACION
Marque con una X Marque con una X

NOMBRE O TiTULO DE LA INFORMACION DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA
ACTA APERTURA BUZON DE QUEJAS Y RECLAMOS DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X X X X
ACTA DE ENTREGA NOTARIA DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X EMPASTADO X X
ACTAS DE COMPARECENCIA DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X EMPASTADO X X X
ACTAS DE CONCILIACION DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X EMPASTADO X X
ACTAS DE SUCESION DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X X X
ACTAS DE VISITAS DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X EMPASTADO X X
ACTAS SERIALES INUTILIZADOS DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X X X X
CERTIFICADOS DE CANCELACION DE GRAVAMENES O LIMITACIONES DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X EMPASTADO X X X
CERTIFICADOS DE RETENCION DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X EMPASTADO X X X
CERTIFICADOS DE VIGENCIA PODER DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X EMPASTADO X X X
CETIL - HISTORIAS LABORALES DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X X
CONTRATO DE ARRENDAMIENTO DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X X
CONTRATOS VARIOS DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X X
HOJA DE VIDA NOTARIA (O) DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X X X X
HOJAS DE VIDA EMPLEADOS DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X LEGAJADOR EN ARCHIVOS X X
NOMINAS DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X X X X
PERMISOS NOTARIA DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X X X X
PLANILLAS ASISTIDAS DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X X X X
SISTEMA DE GESTION SALUD Y SEGURIDAD EN EL TRABAJO (SGSS) DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X LEGAJADOR EN ARCHIVOS X X X
EXAMEN DE EMPLEADAS - SALUD OCUPACIONAL DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X LEGAJADOR EN ARCHIVOS X X
CONTROL PAPEL SELLADO INUTILIZADO DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X X X X
INSTRUCCIONES ADMINISTRATIVAS Y CIRCULARES DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X X
DOCUMENTOS FIRMAS REGISTRADAS DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X X X X X
FACTURAS DE ESCRITURAS POR ANO DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X EMPASTADO X X X
FACTURAS DE VARIOS POR ANO DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X EMPASTADO X X X
NORMAS NIFF DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X X X X
SOPORTES CONTABILIDAD MES A MES DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X EMPASTADO X X X
DECLARACIONES DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X X X X
DECLARACIONES DE IVA DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X X X X
DECLARACIONES DE RETENCION DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X X X X
DECLARACIONES EXTRAJUICIO POR ANO DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X X X X
INFORME ACTAS COMPLEMENTARIAS DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X X X X
INFORME ADMON DE JUSTICIA 10% DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X X X X
INFORME DE CONCILIACIONES DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X X X X
INFORME DIRECCION NACIONAL REGISTRO CIVIL DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X X X X
INFORME ESTADISTICO NOTARIAL DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X X X X
INFORME FONDO ROTATORIO DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X X X X
INFORME HIJOS EXTRAMATRIMONIALES I.C.B.F. DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X X X X
INFORME MENSUAL DE DIVORCIOS DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X X X X
INFORME MENSUAL DE PRODUCCION REGISTROS CIVILES DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X X X X
INFORME MENSUAL DE VIVIENDAS VIS - VIP DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X X X X
INFORME REGISTRADURIA MATRIMONIOS CELEBRADOS DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X X X X
INFORMES DE PROCESOS DE INSOLVENCIA DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X X X X
INFORMES ESTADISTICOS POR MES DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X X X X
INFORMES UIAF RON - ROS DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X X X X
ANTECEDENTES DE DEFUNCION DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL LIBROS FiSICOS X X X
ANTECEDENTES DE MATRIMONIO DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X LIBROS FISICOS X X
ANTECEDENTES DE NACIMIENTO DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL LIBROS FiSICOS X X X
INVENTARIOS NOTARIA DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X X X
CANCELACIONES DECRETO 0019 DE 2012 DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X X X X
LIBROS DE SUCESIONES DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X LIBROS FISICOS X X X
LIBROS ALFABETICOS DE ESCRITURAS DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X LIBROS FISICOS X X X
LIBROS DE PROTOCOLO DE ESCRITURAS POR ANO DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X LIBROS FISICOS X X X
LIBROS DE RELACION DE ESCRITURAS DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X LIBROS FISICOS X X X
LIBROS DE VARIOS DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X LIBROS FISICOS X X X
REGISTROS CIVILES DE DEFUNCION DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X LIBROS FISICOS X X X
REGISTROS CIVILES DE MATRIMONIO DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X LIBROS FISICOS X X X
REGISTROS CIVILES DE NACIMIENTO DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X LIBROS FISICOS X X X
CORRESPONDENCIA ENVIADA DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X X X
CORRESPONDENCIA RECIBIDA DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X X X X
RUT PROVEEDORES DOCUMENTO - INFORMACION ESPANOL X LEGAJADOR EN ARCHIVOS X X
EQUIPOS DE COMPUTO HARDWARE N/A X X X
PAGINA WEB NOTARIA SOFTWARE ESPANOL X X https://notaria3.co/ X
LICENCIA PROGRAMA DE BIOMETRIA SOFTWARE ESPANOL X X X
LICENCIA NOTARIO SOFTWARE ESPANOL X X X
LICENCIA OFFICE 360 SOFTWARE ESPANOL X X X




